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ROZDZIAL |
CEL | ZADANIA KOMISJI OCENY PROJEKTOW

§1

Niniejszy Regulamin okresla sktad oraz organizacje prac Komisji oceny projektow
(dalej KOP) w dziataniu 11.2 ,Wsparcie inteligentnej infrastruktury gazowej na
potrzeby transformacji energetycznej’” POIiS 2014-2020, w ramach ktérego funkcje
Instytucji Wdrazajgcej (dalej: IW) petni na podstawie Umowy PO 1iS Nr 3 MG — INiG-
PIB/2014 z dnia 18 grudnia 2014, w sprawie systemu realizacji Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (wraz z pozn.
aneksami) Instytut Nafty i Gazu - Panstwowy Instytut Badawczy (dalej: INiG-PIB).

§ 2

1. KOP powotywana jest przez Zarzadzenie Dyrektora INiG-PIB,. Zarzgdzenie
publikowane jest przed rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektéw zgtaszanych do dofinansowania w ramach dziatania 11.2 POIiS.

IW przesyta do IP sktad KOP.

Celem KOP jest przeprowadzenie oceny wnioskow o dofinansowanie projektow
w wyniku, ktorej IW przedktada do I[P informacje na temat projektow
rekomendowanych do dofinansowania.

4. |W powotuje cztonkdw KOP. Przewodniczacym Komisji jest Kierownik Centrum
FEDE, ktéry zapewnia nadzér nad pracami Komisji w zakresie zgodnosci
przeprowadzenia naboru z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programéw operacyjnych polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.818 =z poédzZn. zm.)
oraz Regulaminem naboru i oceny projektow.

5. Sktad osobowy KOP moze by¢ na biezgco zmieniany z zachowaniem procedur
okreslonych w § 2 ust. 1 i 2 niniejszego Regulaminu.

§3
1. W skiad KOP wchodza:
a) Przewodniczgcy KOP — Kierownik Centrum FEDE,
b) Sekretarz,
c) Cztonkowie KOP:
e pracownicy IW — (pracownicy Centrum FEDE, jednostki organizacyjnej
dedykowanej do petnienia funkcji IW w ramach INiG-PIB),
3. Cztonkami KOP moga by¢ takze eksperci zewnetrzni z listy ekspertow 1Z,
4. Na pierwszym posiedzeniu sposrod pracownikéw IW wchodzgcych w sktad KOP
powotywani sg przez Przewodniczgcego zastepca Przewodniczgcego, Sekretarz
i zastepca Sekretarza KOP.
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5. W posiedzeniach KOP po podpisaniu deklaracji poufnoéci eksperta/obserwatora
(Zat. 3 do niniejszego Regulaminu), moga bra¢ udziat w charakterze
obserwatorow przedstawiciele IP/IZ.

§4

1. Do zadan Przewodniczgcego KOP nalezg w szczegolnosci:

a) organizacja i nadzorowanie prawidlowego przebiegu prac KOP
z zapewnieniem bezstronnosci i przejrzystosci postepowania jej cztonkow,

b) zgodnos¢ pracy KOP z Regulaminem naboru i oceny projektéw i niniejszym
Regulaminem,

c) zatwierdzanie na kazdym etapie oceny list sprawdzajgcych (dalej: LS)
dotyczacych weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych wypetnianych przez
oceniajgcych oraz zbiorczych list sprawdzajgcych (dalej: ZLS) wypetnianych
przez Sekretarza, stanowigcych kolejno zataczniki nr 4 i 5 do niniejszego
Regulaminu,

d) zatwierdzanie po kazdym etapie oceny list sprawdzajgcych (dalej: LS)
wypetnionych przez oceniajgcych oraz zbiorczych list sprawdzajgcych (dalej:
ZLS) wypetnionych przez Sekretarza, stanowigcych kolejno zatgczniki nr 4a,
4b, 4c oraz 5a, 5b i 5¢ do niniejszego Regulaminu,

e) zatwierdzanie korespondencji do Wnioskodawcow, dotyczacej zilozenia
wyjasnien, uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie i zatgcznikdbw na
poszczegolnych etapach oceny, jak rowniez pism informujgcych o wynikach
oceny,

f) przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez
osoby i podmioty niebiorgce w niej udziatu.

2. Przewodniczacy KOP i jego zastepca jest wytgczony z oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow.

§5

1. Do zadan Sekretarza KOP nalezg w szczegolnosci:

a) przygotowywanie posiedzen KOP,

b) organizacja prac zgodnie z poleceniami Przewodniczgcego KOP,
c) sporzadzanie protokotéw z posiedzen KOP,

d) sporzadzanie zbiorczych LS,

e) dokumentowanie procesu oceny wnioskow,

f) przygotowywanie korespondencji do Wnioskodawcow, dotyczgcej zitozenia
wyjasnien, uzupetnienia/poprawy wniosku o dofinansowanie i zatgcznikow na
poszczegolnych etapach oceny (na podstawie informacji uzyskanych od
oceniajgcych), jak réwniez pisma informujgce o wynikach w ramach kazdego
etapu oceny.
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§6

1. Do zadan Cztonkéw KOP nalezy w szczegdlnoSci:

a) ocena wnioskow o dofinansowanie projektow ztozonych w ramach Dziatania
11.2 POIiS,

b) wypetnianie odpowiednich LS (stanowigcych zatgczniki nr 4, 4a, 4b i 4c do
niniejszego Regulaminu),

c) wspotpraca z Przewodniczgcym oraz Sekretarzem KOP w zakresie
przekazania danych niezbednych do przeprowadzenia dalszej oceny,

d) wprowadzanie danych do SL2014 przez jednego z czionkow KOP
oceniajgcych dany Whniosek,

e) przekazywanie Sekretarzowi informacji w zakresie niespetnienia przez
oceniany projekt kryteribw wyboru pozostajgcych w kompetencji danego
cztonka KOP, wraz ze szczegdtowym wskazaniem zakresu i przyczyn
niezgodnosci.

§7

IW moze powota¢ ekspertow do prac w ramach KOP.

1. Z uwagi na komplementarno$é dziatania 11.2 i 7.1 POIS 2014-2020 eksperci dla
dziatania 11.2 powotani sg przez IW z listy ekspertbw wybranych w ramach
dziatania 7.1 POIS 2014-2020 w drodze otwartego naboru prowadzonego
wspolnie z IP. IP przekazuje do |Z wykaz kandydatow na ekspertow w celu
wigczenia ich do centralnej bazy ekspertow prowadzonej przez 1Z, sporzgdzone;j
zgodnie z art. 49 ust. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 818 z pdzn.zm.), zwanej dale;j
bazg ekspertow.

2. Z wybranym do opinii dla danego projektu ekspertami podpisywana jest umowa.

3. Zapotrzebowanie na ekspertow Czionkowie KOP  zgtaszajg do
Przewodniczgcego KOP. Przewodniczacy KOP kieruje do pracownika SMSIE
wniosek o skierowanie zapytania ofertowego zgodnie z § 5 umowy z ekspertem.

4. Udziat eksperta niebedgcego Cztonkiem KOP w ocenie projektu polega na
wydaniu opinii w sprawie spetnienia przez projekt kryteriow wyboru projektéw.
Wydana przez Eksperta opinia ma charakter pomocniczy i nie musi by¢ wigzgca
dla oceniajgcych.

5. IW moze podja¢ decyzje o wigczeniu Eksperta w sktad KOP w celu oceny
wniosku o dofinansowanie pod katem spetniania poszczegoinych kryteriow.
W takim przypadku, ocena dokonana przez Eksperta jest wigzgca w ramach
ocenianego kryterium.

§8
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1. Czlonkowie KOP, niebedgcy ekspertami, przed przystgpieniem do oceny
projektéw podpisujg Deklaracje bezstronnos$ci i poufnosci cztonka komisji oceny
projektéw (KOP), nie bedgcego ekspertem (zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu).

2. Eksperci, przed wydaniem opinii lub przystgpieniem do prac KOP, podpisujg
Oswiadczenie eksperta o braku okolicznosci powodujgcych jego wylgczenie
(zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu) oraz Deklaracje poufnosci
eksperta/obserwatora (zat. nr 3 do niniejszego Regulaminu).

3. Dokumenty okreslone w ust. 1 i 2 w czasie trwania oceny przechowywane sg
przez Przewodniczgcego KOP.

4. Oswiadczenia i deklaracje, wymienione w ust. 1-2, sktadane sg w formach
przewidzianych dla czynnosci prawnych, tj. pisemnej (dokumentu podpisanego
wiasnorecznie) lub elektronicznej (dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym zwigzanym
z profilem zaufanym) lub dokumentowej (oSwiadczenia utrwalonego w postaci
dokumentu, w sposéb umozliwiajgcy ustalenie osoby sktadajgcej to
oswiadczenie).

Rozdziat Il
ORGANIZACJA PRAC KOP

§9

1. Posiedzenia KOP zwotywane sg na biezgco, w miare skfadanych przez
Whnioskodawcéw wnioskéw, zgodnie z terminami wynikajgcymi z zapisow
w Deklaracji, jednakze najpdzniej 12 dni roboczych po wptywie wnioskéw do IW.

2. W celu ograniczenia negatywnego wptywu wystgpienia COVID-19 na realizacje
zadan KOP, KOP moze:

a. odbywa¢ posiedzenia zdalnie (poza miejscem stalych posiedzen)
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej lub hybrydowo
(w miejscu statych posiedzen lub zdalnie);

b. dokonywa¢ oceny spetnienia kryteribw wyboru projektéw przez projekty
zdalnie, poza miejscem statego dokonywania tej oceny, z wykorzystaniem
srodkow komunikacji elektroniczne;.

3. Dobér cztonkéw KOP do oceny ztozonych wnioskéw o dofinansowanie nastepuje
w drodze losowania. Przed losowaniem Przewodniczacy kieruje do cztonkow
Komisji pytania o brak przeszkdd do bezstronnej oceny losowanych wnioskow.

4. Z losowania i oceny projektu jest wytgczona osoba moggca budzi¢ watpliwosci,
co do bezstronno$ci w ocenie projektu.

5. Ocena dokonywana jest niezaleznie, przez co najmniej dwoch czionkow KOP
w oparciu o Kryteria i zgodnie z zapisami Regulaminu naboru i oceny projektow
lub wspolng ocene danego projektu, przez co najmniej dwoch cztonkéw KOP
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(panel cztonkéw KOP), w ramach, ktorej projekt moze byé poréwnywany z innymi
projektami.

6. Oceniajgcy kazdorazowo wpisujg wyniki oceny do LS odpowiednich do etapu
oceny (zat.: nr 4, 4a, 4b lub 4c do niniejszego Regulaminu) i przekazujg wraz
z ewentualnymi uwagami do zatwierdzenia przez Przewodniczgcego KOP
poprzez parafowanie, a nastepnie do Sekretarza KOP. W przypadku oceny
merytorycznej Il stopnia wypetniana jest rowniez SLS stanowigca zat. do
Instrukcji wykonawczej,

7. Na podstawie LS, o ktérych mowa powyzej, Sekretarz sporzgdza i podpisuje dla
kazdego projektu ZLS (zat.: nr 5, 5a, 5b lub 5¢c do niniejszego Regulaminu)
z poszczegolnych etapow oceny, ktére przekazuje do zatwierdzenia poprzez
podpis Przewodniczgcemu KOP.

8. Z kazdego posiedzenia KOP Sekretarz sporzgdza Protokdt z posiedzenia KOP.
Protokdt zawiera m.in. zestawienie projektow przekazanych do oceny na danym
posiedzeniu KOP i wyniki oceny projektow.

§10

1. W przypadku zaistnienia rozbieznosci pomiedzy oceng dokonang przez
oceniajgcych, Przewodniczacy zwotuje posiedzenie KOP w celu wyjasnienia
rozbieznosci i wypracowania wspolnego stanowiska. W spotkaniu uczestniczy
Przewodniczgcy KOP, Sekretarz oraz oceniajgcy Wniosek, ktérego dotyczg
rozbieznosci. Wyjasnienie rozbieznosci dokumentowane jest w protokole.

2. Za rozbiezno$¢ uwaza sie kazdg roznice w ocenie dwoéch oceniajgcych,
w odniesieniu do danego kryterium.
3. W sytuacji utrzymujgcej sie rozbieznosci ocen (brak wspdlnego stanowiska),

Przewodniczgcy powotuje dodatkowego oceniajgcego, ktérego ocena
(m.in. warto$¢ przyznanych punktdéw) jest ostateczna.
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WYKAZ ZAt ACZNIKOW DO REGULAMINU KOMISJI OCENY PROJEKTOW

Zatgcznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4
Zatacznik nr 4a
Zatacznik nr 4b
Zatgcznik nr 4c
Zatacznik nr 5
Zatacznik nr 5a
Zatgcznik nr 5b

Zatgcznik nr 5¢

WERSJA 1.0
Deklaracja bezstronnosci i poufnosci - wg zat. 6 do SzOOP

Os$wiadczenie eksperta - wg zat. 6 do SzOOP

Deklaracja poufnosci eksperta/obserwatora - wg zat. 6 do SzOOP

Lista sprawdzajgca do weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych

Lista sprawdzajgca do oceny formalnej

Lista sprawdzajgca do oceny merytorycznej | stopnia

Lista sprawdzajgca do oceny merytorycznej Il stopnia

Zbiorcza lista sprawdzajgca do weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych
Zbiorcza lista sprawdzajgca do oceny formalne;j

Zbiorcza lista sprawdzajgca do oceny merytorycznej | stopnia

Zbiorcza lista sprawdzajgca do oceny merytorycznej Il stopnia



