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§1

Definicje

. llekro€ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

DFE - nalezy przez to rozumie¢ Departament Funduszy Europejskich
w Ministerstwie Energii wykonujgcy zadania wynikajace z petnienia przez
Ministra Energii funkcji Instytucji Posredniczgcej w ramach osi priorytetowych
| Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki i VIl Poprawa bezpieczenstwa
energetycznego Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

Ekspercie — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej mowa w art. 49 Ustawy,
uczestniczacg w procesie oceny i wyboru projektdw do dofinansowania
ztozonych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020;

IP — nalezy przez to rozumiec Instytucjg Posredniczgca — Ministra Energii;

IW — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Wdrazajgcg — Instytut Nafty i Gazu -
Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Krakowie (31-503), ul. Lubicz 25A,
wpisany do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa - Srédmiescia w Krakowie, Xl
Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000075478;

IZ — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajgcg - Ministra Rozwoju;

KOP- nalezy przez to rozumie¢ Komisje Oceny Projektow, o ktérej mowa w art.
44 Ustawy;,

PQIiS — nalezy przez to rozmieni¢ Program Operacyjny Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020;
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin naboru ekspertow

uczestniczgcych w procesie wyboru projektow do dofinansowania w ramach
poddziatan 1.1.2 Wspieranie projektow dotyczgcych budowy oraz przebudowy
sieci umozliwiajgcych przytgczanie jednostek wytwarzania energii z OZE i 1.4.1
Wsparcie budowy inteligentnych sieci elektroenergetycznych o charakterze
pilotazowym | demonstracyjnym oraz dziatania 7.1 Rozwdj inteligentnych
systemow magazynowania, przesytu i dystrybucji energii Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

Regulaminie Pracy KOP — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Komisji
Oceny Projektéw obowigzujgcy w IP/IW;

Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z p6zn. zm.);

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wpis do wykazu kandydatéw na
ekspertéow, prowadzonego przez IZ w ramach POIiS;

Wykazie — nalezy przez to rozumie¢ wykaz kandydatow na ekspertow, o ktérym
mowa w art. 49 ust. 10 i 11 Ustawy, prowadzony przez IZ w ramach POIiS.
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§2
Postanowienia ogdlne

. Minister Energii, petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej w Programie
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, oraz Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy
Instytut Badawczy, petnigcy funkcje Instytucji Wdrazajgcej w Programie
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, odpowiadajg za wybor ekspertéw, w tym za
organizacje i przeprowadzenie naboru kandydatéw na ekspertéw.

. Naboér kandydatéw na ekspertéow odbywa sie zgodnie z terminami wskazanymi
przez IP/IW w ogtoszeniu o naborze. Za date ztozenia wniosku uznaje sie date
wptywu wniosku do instytucji wskazanej w ogtoszeniu o naborze.

. Zgtoszenie kandydata na eksperta sktadane jest w miejscu wskazanym
w ogtoszeniu o naborze.

. Wykaz kandydatow na ekspertow prowadzi IZ, zgodnie z pkt. 12 zatgcznika nr 6 do
Szczegdtowego opisu osi priorytetowych POIiS 2014-2020.

§3
Kryteria
. Kandydat na eksperta musi spetniac tgcznie nastepujgce kryteria:
a) korzystac z petni praw publicznych;
b) mie¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

c) nie zosta¢ skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$ine lub za
umysine przestepstwo skarbowe;

d) posiada¢ wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie objetej POIiS, w ramach ktérej jest dokonywany wyboér projektu;

e) posiadaé wiedze w zakresie celéw i sposobu realizacji POIiS;

f) nie by¢ pracownikiem komorek organizacyjnych, petnigcych funkcje 1Z, IP i IW
POIiS w danej Instytuciji.

. Udziat ekspertéw w procesie wyboru projektéw w ramach POIiS 2014-2020 moze
mie¢ charakter:

a) opiniodawczo-doradczy — wydanie pisemnej opinii dotyczgcej projektu lub jego
elementow o charakterze niewigzgcym;

b) rozstrzygajgcy — pisemne dokonanie oceny projektu lub jego elementu wraz
z uzasadnieniem o charakterze wigzgcym.

. Charakter udziatu eksperta w procesie wyboru projektéw okresla Regulamin Pracy
KOP oraz umowa z ekspertem. Sprecyzowanie charakteru pracy eksperta moze
by¢ zawarte takze w ogtoszeniu, o ktérym mowa w § 4.

§4
Procedura ogtaszania naboru kandydatéw na ekspertéw

. IP/IW podejmujg decyzje o naborze ekspertéw i zamieszczajg ogtoszenie na
stronach internetowych www.me.gov.pl oraz www.inig.pl. Ogtoszenie moze
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dotyczy¢ wszystkich dziatan i poddziatan objetych niniejszym Regulaminem lub
tylko czesci z nich.

. Ogtoszenie zawiera:

a) zaproszenie do sktadania wnioskdéw wraz z okresleniem oraz szczegdtowym
opisem akceptowanego sposobu udokumentowania spetnienia kryteridw,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszego Regulaminu,

b) informacje na temat miejsca sktadania wnioskow,

c¢) informacje na temat terminu i sposobu sktadania wnioskéw, przy czym termin nie
moze byc¢ krétszy niz 7 dni,

d) zakres dokumentéw wymaganych do ztozenia wraz z wnioskiem,
e) zasady wyboru kandydatéw w ramach oceny wnioskow, o ktorej mowa w § 7,

f) maksymalng liczbe kandydatéow na ekspertow, ktorych IP/IW zamierza wpisac do
Wykazu w ramach naboru,

g) termin rozpatrzenia wnioskow.
. Osoba ubiegajgca sie o wpis do Wykazu powinna ztozy¢ wniosek, ktory zawiera:

a) formularz wniosku o wpis do wykazu kandydatéw na ekspertow w ramach
poddziatan 1.1.2 Wspieranie projektow dotyczgcych budowy oraz przebudowy
sieci umozliwiajgcych przytgczanie jednostek wytwarzania energii z OZE i 1.4.1
Wsparcie budowy inteligentnych sieci elektroenergetycznych o charakterze
pilotazowym | demonstracyjnym oraz dziatania 7.1 Rozwdj inteligentnych
systeméw magazynowania, przesytu i dystrybucji energii POIliS 2014-2020; wzor
formularza stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

b) oswiadczenie kandydata na eksperta o spetnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 lit. a — ¢ Regulaminu, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej; wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu,

c) zgode kandydata na eksperta na przetwarzanie danych osobowych oraz na
umieszczenie danych osobowych w wykazie kandydatéw na ekspertéw zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997
Nr 133 poz. 883 z pdzn. zm); wzor zgody stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

d) dodatkowe dokumenty niezbedne w procesie aplikowania, ktére okreslone
zostang w ogtoszeniu o naborze.

. Na wniosek Komisji Kwalifikacyjnej kandydat przedstawia do wgladu oryginaty
dokumentow, o ktorych mowa w §4 ust. 3 lit. d.

§5
Przebieg postepowania kwalifikacyjnego

. Weryfikacje zgtoszehn osbéb ubiegajgcych sie o status kandydatéw na ekspertow
przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna powotywana sposréd pracownikéw IP/IW
przez Dyrektora DFE. W przypadku naboru tylko dla dziatania 7.1 POIiS Komisje
Kwalifikacyjng powotuje Dyrektor IW.

. W sktad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym:
a) Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej,
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b) Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej,
c) co najmniej jeden Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej.

. Procedura kwalifikacyjna w ramach naboru kandydatéw na ekspertéow POIiS
obejmuje weryfikacje formalng wniosku oraz weryfikacje merytoryczng pod katem
spetnienia kryteriow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

. Komisja Kwalifikacyjna dokonuje oceny zgtoszonych wnioskow w oparciu o Karte
oceny wniosku osoby ubiegajacej sie o wpis do wykazu kandydatow na ekspertéw
POIiS, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

. Rekomendowane do wpisania do Wykazu zostang osoby, ktore zakonczag
procedure kwalifikacyjng z wynikiem pozytywnym.

§6
Weryfikacja formalna wnioskéw

. Weryfikacja formalna wnioskéw polega na sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci
dokumentow wymaganych w ogtoszeniu o0 naborze oraz sprawdzeniu, czy wniosek
wptynat w terminie wymaganym w ogtoszeniu o naborze.

. Cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej dokonujg weryfikacji wnioskdw w zakresie
spetnienia badz niespetnienia wymogoéw formalnych na podstawie Karty oceny
wniosku, czes¢ |. Cze$¢ | Karty oceny wniosku jest podpisywana przez osobe
dokonujgca weryfikacji formalnej wniosku.

. W przypadku stwierdzenia brakow w dokumentacji lub koniecznosci jej poprawy,
osoba ubiegajgca sie o status kandydata na eksperta zostaje jednokrotnie wezwana
do uzupetnienia badz poprawy dokumentow w wyznaczonym przez Komisje
Kwalifikacyjng terminie, jednak nie dtuzszym niz 7 dni od daty przekazania
wezwania. Wezwanie przesylane jest wytgcznie na adres poczty elektronicznej
wskazany we wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 lit. a.

. Za niespetniajgce wymogow formalnych uznaje sie w szczegolnosci:
a) wnioski ztozone po terminie, o ktbrym mowa w ogtoszeniu o naborze,

b) wnioski, co do ktéorych nie uzupetniono wszystkich brakéw formalnych
wskazanych w wezwaniu, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 Regulaminu,

¢) wnioski, co do ktérych braki formalne uzupetniono po terminie wskazanym przez
Komisje Kwalifikacyjng w wezwaniu, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 Regulaminu.

. Whnioski, ktére nie spetnity wymogoéw formalnych, nie sg poddawane dalszemu
postepowaniu i sg odrzucane. W takim przypadku weryfikacja formalna na
podstawie Karty oceny wniosku (cze$¢ ) zatwierdzana jest przez
Przewodniczgcego Komisji Kwalifikacyjnej w czesci lll Karty.

. Whnioski kandydatow na ekspertow, ktére spetnity wymogi formalne, przekazywane
sg do weryfikacji merytoryczne;.

§7
Weryfikacja merytoryczna wnioskéw

. Weryfikacja merytoryczna wnioskow obejmuje ocene ztozonej dokumentacji pod
katem spetnienia kryteriow okreslonych w ogtoszeniu.
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. Weryfikacje merytoryczng przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna, na podstawie
Karty weryfikacji wniosku, cze$¢ Il. Czesé¢ |l karty weryfikacji wniosku jest
podpisywana przez osobe dokonujgcg weryfikacji merytorycznej wniosku.

. Za wniosek niespetniajgcy wymogow merytorycznych uznaje sie wniosek osoby
ubiegajgcej sie o umieszczenie w Wykazie, ktoéry nie zawiera dokumentacji
potwierdzajgcej spetnienie  minimalnych wymagan dotyczgcych wiedzy,
umiejetnosci, doswiadczenia bgdz wymaganych uprawnien tej osoby w dziedzinie
objetej naborem, a takze potwierdzajgcej spetnienie przez te osobe innych kryteriow
okreslonych w ogtoszeniu o naborze.

. Whnioski, ktore nie spetnity wymogdéw merytorycznych, sg umieszczane na liscie
wnioskow, ktore nie otrzymaty rekomendacji Komisji Kwalifikacyjne;.

. W przypadku gdy liczba ekspertow spetniajgcych minimalne kryteria merytoryczne
przekracza maksymalng ustalong w ogtoszeniu o naborze liczbe wnioski sg
oceniane wedtug kryterium oczekiwanego wynagrodzenia w sposob wskazany
w ogtoszeniu.

. Karta weryfikacji wniosku zatwierdzana jest przez Przewodniczgcego Komisiji
Kwalifikacyjnej.

§8
Uzyskanie statusu kandydata na eksperta

. Po zakonczeniu wszystkich etapow weryfikacji, Komisja Kwalifikacyjna
rekomenduje osoby, ktére spetnity wymogi merytoryczne do umieszczenia
w Wykazie.

a) W przypadku gdy liczba oséb ubiegajgcych sie o wpis do Wykazu, ktorych
wnioski przeszly pozytywnie weryfikacje, o ktdrej mowa w § 7, nie przekroczy
liczby os6b wskazanej w ogtoszeniu o naborze zgodnie z § 4 ust. 2 lit. f), Komisja
Kwalifikacyjna rekomenduje wszystkie te osoby do wpisu do Wykazu.

b) W przypadku gdy liczba oséb ubiegajgcych sie o wpis do Wykazu, ktérych
wnioski przeszty pozytywnie weryfikacje, o ktorej mowa w § 7, przekroczy liczbe
os6b wskazang w ogtoszeniu o naborze zgodnie z § 4 ust. 2 lit f), Komisja
Kwalifikacyjna rekomenduje do wpisu do Wykazu osoby z tej grupy, ktore
wskazaty najnizsze oczekiwane wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 7 ust. 5,
w kolejnoéci az do wyczerpania liczby oséb wskazanej w ogtoszeniu o naborze.

c) W przypadku, gdy w procedurze okreslonej w ramach lit. b) dojdzie do sytuacji, w
ktérej grupa osob wskazata takg samg cene, a liczebno$¢ tej grupy skutkuje
przekroczeniem liczby oséb wskazanych w ogtoszeniu o naborze zgodnie z § 4
ust. 2 lit f), Komisja Kwalifikacyjna rekomenduje do wpisu do Wykazu wszystkie
osoby z tej grupy.

. Po zakohczeniu postepowania kwalifikacyjnego Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej
sporzgdza protokdt, ktdéry zawiera opis przebiegu prac Komisji. Zatgcznikami do
protokotu sg w szczegolnosci:

a) lista osob, ktore zostaly rekomendowane przez Komisje do umieszczenia
w Wykazie,

b) lista os6b, ktore nie otrzymaty rekomendacji Komisji do umieszczenia w Wykazie,
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C) zestawienie ztozonych w naborze wnioskow o umieszczenie w Wykazie, w tym
wnioskow, ktore nie spetnity wymogdw formalnych,

d) wypetnione Karty weryfikacji formalnej i merytoryczne;j.

3. Protokot zatwierdzany jest przez Przewodniczgcego Komisji Kwalifikacyjnej oraz
podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora DFE lub - w przypadku naboru tylko dla
dziatania 7.1 POIiS - Dyrektora IW.

4. Lista oséb, ktore zostaty rekomendowane przez Komisje do umieszczenia
w Wykazie, jest niezwlocznie przekazywana do 1Z w celu publikacji na stronie
internetowej 1Z. W przypadku naboru tylko dla dziatania 7.1 IW przekazuje liste
0s0b do 1Z za posrednictwem [P.

5. Osoby ubiegajgce sie o umieszczenie w Wykazie sg informowane o wynikach
postepowania kwalifikacyjnego wytgcznie na adres poczty elektronicznej wskazany
we wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 lit. a), w ciagu 5 dni od dnia zatwierdzenia
protokotu, o ktorym mowa w § 8 ust. 2 Regulaminu. Wraz z informacjg IW/IP
przekazuje umowe, o ktore mowa w § 9.

6. W przypadku odmowy umieszczenia kandydata w Wykazie osoba ta jest
informowana o przyczynach decyzji odmownej w ramach informaciji, o ktérej mowa
w ust. 5.

7. Negatywna ocena wniosku nie wyklucza ponownego ubiegania sie o status
kandydata na eksperta w trakcie kolejnego naboru.

8. Dokumenty aplikacyjne ztozone przez kandydatéw na ekspertow nie podlegajg
zwrotowi i sg archiwizowane.

9. Wpisanie kandydata na eksperta do Wykazu nie tworzy po stronie IP/IW obowigzku
Zlecenia mu do oceny bgdz zaopiniowania jakiegokolwiek projektu.

10.Z Wykazu zostaje usuniety kandydat na eksperta, ktory:
a) ztozyt niezgodne z prawdg dokumenty aplikacyjne;
b) ztozyt pisemng prosbe o wykreslenie z wykazu kandydatéw na ekspertéw;

c) zostat pracownikiem komoérki organizacyjnej 1Z, IP lub IW zaangazowanej
w realizacje tego samego programu operacyjnego, w ktérym dokonywany jest
wybor projektéw;

d) uzyskat negatywng ocene pracy eksperta, o ktérej mowa w podrozdziale 9.4 pkt
3 Wytycznych w zakresie trybu wyboru projektow na lata 2014-2020;

e) odmowit udziatu w wyborze projektéw bez uzasadnionych przyczyn lub utrudnia
prace zwigzang z wyborem projektéw do dofinansowania;

f) nie przeszedt okresowej weryfikacji kompetencji dokonywanej przez wiasciwg
instytucje, jesli taka weryfikacja zostata ustanowiona;

g) wycofat swojg zgode na umieszczanie jego danych osobowych w wykazie
kandydatow na ekspertow;

h) stracit wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej programem operacyjnym,
ktore stanowity podstawe uzyskania przez niego statusu kandydata na eksperta
w ramach programu operacyjnego, w ktérym dokonywany jest wybor projektow;

i) zmart.
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§9
Uzyskanie statusu eksperta

Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktéry podpisat z IP/IW umowe
dotyczgcag udziatu w procesie wyboru projektéw do dofinansowania zgodnie z art.
49 ust. 6 Ustawy.

IP/IW  podpisuje umowy ze wszystkimi kandydatami na ekspertow
rekomendowanymi przez Komisje Kwalifikacyjng zgodnie z niniejszym
Regulaminem.

Udziat ekspertbw w procesie oceny projektéw do dofinansowania odbywa sie
w ramach prac Komisji Oceny Projektow (KOP). Zasady pracy KOP okresla
Regulamin Pracy KOP.

Udziat ekspertow w procesie wyboru projektéw do dofinansowania ma charakter
odptatny. Ustalenie wynagrodzenia za udziat w ocenie projektu nastepuje w drodze
elektronicznego zapytania ofertowego skierowanego do kazdego z ekspertow
w danej dziedzinie, z ktorym podpisano umowe. Wynagrodzenie zaproponowane
przez eksperta nie moze by¢ wyzsze od wskazanego we wniosku.

W przypadku gdy nie bedzie mozliwe wskazanie najtanszej oferty w trybie
okreslonym w ust. 4 ze wzgledu na zlozenie ofert z tym samym wynagrodzeniem,
IP/IW wybiera losowo eksperta do oceny danego projektu sposrdod najtanszych
ofert.

Zasady oceny pracy ekspertow okresla umowa, o ktérej mowa w § 9 ust. 1
Regulaminu, zawarta pomiedzy IP/IW a ekspertem.

Zatgczniki:
Formularz wniosku o wpis do wykazu kandydatow na ekspertow;

Oswiadczenie kandydata na eksperta;
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych;
Karta oceny wniosku o wpis do wykazu kandydatow.
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